贺贤土学院转专业工作实施办法
为进一步落实“以学生发展为中心”的教育理念和确保转专业工作的顺利进行，促进转专业的相关工作进一步规范化，根据宁职大教[2025]7号文件中的有关规定，特制定贺贤土学院（以下简称学院）本科生转专业工作的实施办法。
一、转专业基本程序
1.计划制定与公布
根据教务处进程，在大一每学期结束之前，各专业依据本专业的办学实际情况以及教学资源配置状况，制定并提出接收转专业学生的计划人数、准入资格条件、考核具体方案等内容，经学院审核确定后，及时向全院公布。
2.申请提交与审核
学生需在学院规定的时间内，向学院提交转专业申请表。学院对申请材料进行初步审核后，将申请材料递交给拟转入专业。
3.二次审核与考核
拟转入专业对转专业申请者进行全面审核，对于符合准入条件的学生，将名单报学院备案。随后，由拟转入专业所在专业二级学院组织专业考核，依据学生的综合成绩进行排名，按照成绩从高到低择优录取。
4.学籍手续办理
通过转专业考核的学生，需在新学期开学后的两周内，办理完成转专业的学籍变更手续。
二、转专业条件
1.原则上应满足学校教务处规定的转专业条件。
2.当学生申请转专业且具备以下条件之一时，该生可以进入转专业程序3，且贺院优先推荐。
（1）学生期末成绩专业或班级排名前10%；
（2）学生积极参与贺贤土学院重大活动（至少两次），为学院作出较大贡献；
（3）学生已进入拟转入专业性二级学院的研究机构、工作坊等学习，参与导师相关研究工作，并获得导师的书面推荐；
（4）学生进入大学后在市级及以上比赛中（与专业相关）获奖；
（5）其他特殊情况，由贺贤土学院班子讨论决定。
三、其他
本实施办法自2025年12月1日起试行，由宁波职业技术大学贺贤土学院负责解释。
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